
総括表（秦野市専用） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

秦野市専用総括表は、今年、秦野市へ給与支払報告書を提出された特別徴収義

務者へ令和６年１１月下旬頃送付予定です。 

ご使用の際は、印字されている名称等を必ず確認し、変更がある場合は朱書き

で訂正していただき、該当する全ての欄を記入のうえ、令和７年１月３１日

（金）までに給与支払報告書（個人別明細書）の表紙として提出してください。 

なお、普通徴収に該当する方がいる場合は※の箇所に人数を記載し、普通徴収

切替理由書を作成のうえ、併せて提出してください。 

会計事務所等に事務を依頼される場合は、この総括表を使用し、給与支払報告書

等を提出するように依頼してください。 

○○○○○○○○○○ 

神奈川県秦野市本町○丁目△番□号 

カナガワケンハダノシホンチョウマルチョウメサンカクバンシカクゴウ 

株式会社 ○〇企画 

カブシキガイシャマルマルキカク 

経理課長 秦野 太郎 

人事課 給与 秦野 次郎 

0463 ◇◇ 1234 567 

0463 

☆☆会計事務所 

◆◆ 5678 

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
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17 

令和７年度（令和６年度分） 給与支払報告書（総括表） 

令和６年 

令和 7 年１月 31 日までに提出してください。 



総括表（共通） 

 

 

 

 

 

秦野市専用総括表の送付対象ではない事業所等で、この一般の総括表を使用する

際は、該当する全ての欄にご記入のうえ、令和７年１月３１日（金）までに給与支

払報告書（個人別明細書）の表紙として提出してください。 

他社分給与を含んで年末調整している場合については、給与支払報告書（個人別

明細書）の摘要欄にその加算額、支払者等を必ず記入してください。  

※記入例は前頁の秦野市専用総括表を参照してください。 



普通徴収切替理由書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

普通徴収切替理由の要件に該当する方で、かつ普通徴収を希望する場合は、給与

支払報告書提出の際に、「普通徴収切替理由書」を添付するとともに、個人別明細

書の摘要欄へ該当符号を記入することで普通徴収が認められます。（図１参照） 

(1) この普通徴収切替理由書の提出がない場合、原則どおり、特別徴収対象者 

となります。 

(2) 特別徴収に該当する方と普通徴収に該当する方がある場合は、「普通徴収 

切替理由書」を仕切紙として使用し、総括表や他の個人別明細書と合冊して 

提出してください。（図２参照） 

(3) eLTAX または光ディスク等で給与支払報告書を提出される場合、「普通徴 

収切替理由書」の添付は不要ですが、摘要欄への符号記入及び普通徴収欄 

へのチェックは必要ですのでご注意ください。 

秦野市 

株式会社〇〇企画 

  3 

  7 

 

  2 

 図１ 

 

 図２ 

 

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 

  2 

 


