
第５号様式（条例第４条関係） 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013020-001 

登録年月日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 年 月 日 変更年月日   年  月  日 

登録主管課 生活援護課 

情報所管課 生活援護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 生活保護事務 

概 

要 

目  的 生活に困窮する者に対し必要な保護を行い、その最低限度の生活
を保障するとともに、その自立を助長する。 

根拠法令等 生活保護法 

個人情報記録から検索できる個人の類型 被保護者の個人情報 

個人情報の取扱目的 
保護を決定又は実施する上で、生活歴、親族関係、収入等の把握のため、
さらに扶助を実施する上で必要であるため。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

■整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
■本籍・本籍地 
■国籍 
■続き柄 
■個人番号 
□その他 
［    ］ 

■親族関係 
■婚姻歴 
■家族状況 
■居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

■学業・学歴 
■職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

■資産状況 
■収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
■その他 
［生活歴等］ 
［病院名 ］ 
［病名  ］ 
［診療内容］ 
［保護の状況］ 
［年金番号］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

□無 
 
■有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
■病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

■心身の機能の障害 
■健康診断等の結果 
■医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
■他の実施機関 ■国 ■都道府県 ■市町村 □第三セクター 
□刊行物等 ■企業 ■家族 □他の個人 
■その他［金融機関、生命保険会社、民生委員］ 

■文書 ■口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

□情報所管課のみ 
■情報所管課以外［課名：市民税課、資産税課、債権回収課、障害福祉課、高齢介護
課、国保年金課、子育て総務課、保育こども園課、交通住宅課、経営総務課、営業
課、学校教育課］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

■他の実施機関 ■国 ■都道府県 ■市町村 □第三セクター ■企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 ■その他［扶養義務者、金融機関等資産調査対象
機関、民生委員］ 

項目名：氏名、性別、生年月日、年齢、住所、本籍、続柄、保護の種類、保護の決定
理由、保護開始（廃止）時期、年金番号（他市町村へ転出の場合は、県又は市に生活
歴等の保護事務に必要な項目を提供） 

使用する主
な個人情報
記録 

１ケースファイル ５要否意見書発行簿 

２査察指導票 ６介護券発行簿 

３索引簿 ７医療券送付書 

４医療ファイル ８決定調書（システム帳票） 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013020-002 

登録年月日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日 令和7年４月１日 

登録主管課 生活援護課 

情報所管課 生活援護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 生活困窮者相談事務 

概 

要 

目  的 経済的問題に関する相談に対し指導、助言等を行う。 

根拠法令等 生活困窮者自立支援法 

個人情報記録から検索できる個人の類型 相談者の個人情報 

個人情報の取扱目的 
相談に対する指導、助言内容等を把握するとともに、相談者が保護を申請
する際の事務処理に利用するため。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
■国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

■親族関係 
■婚姻歴 
■家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

■学業・学歴 
■職業・職歴 
□地位 
■資格 
□成績・評価 
□賞罰 
■その他 
［通所状況］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

■資産状況 
■収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
■その他 
［債務等経済状況］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
■相談内容 
□顔写真 
■その他 
［福祉制度利用状況］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

□無 
 
■有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
■病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

■心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 ■家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 ■口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

■他の実施機関 □国 ■都道府県 ■市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名 氏名、性別、生年月日・年齢、住所・電話番号、家族状況、 

居住状況、資産状況、収入状況 

使用する主
な個人情報
記録 

１面接記録表 ４ 

２その他システム帳票 ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013020-003 

登録年月日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日 令和７年４月１日 

登録主管課 生活援護課 

情報所管課 生活援護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 生活困窮者住居確保給付金支給事務 

概 

要 

目  的 
離職等により経済的に困窮した住居喪失者等に対し、住まいの確

保を目的に、家賃相当額又は転居費用の一部を支給する。 

根拠法令等 生活困窮者自立支援法 

個人情報記録から検索できる個人の類型 支給対象者の個人情報 

個人情報の取扱目的 
支給決定及び就労支援を実施する上で、収入、家族状況等を把握する必要
があるため。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
■家族状況 
■居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

■学業・学歴 
■職業・職歴 
□地位 
■資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

■資産状況 
■収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

□無 
 
■有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
■病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

■心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 ■都道府県 ■市町村 □第三セクター 
□刊行物等 ■企業 ■家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 ■口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

■他の実施機関 □国 ■都道府県 ■市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名 氏名、性別、生年月日・年齢、住所・電話番号、家族状況、 

居住状況、資産状況、収入状況 

使用する主
な個人情報
記録 

１支給申請書 ４住居確保報告書 

２申請時確認書 ５常用就職届 

３入居住宅等に関する情報通知書 ６支給対象者名簿 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013020-004 

登録年月日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 生活援護課 

情報所管課 生活援護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 生活困窮者自立支援金支給事務 

概 

要 

目  的 
新型コロナウイルス感染症の影響を受けた生活困窮者のうち、緊
急小口資金等の特例貸付を利用できない者に対し、支援金を支給
することにより自立に向けた支援を行う。 

根拠法令等 新型コロナウイルス感染症生活困窮者自立支援金事業支給要綱 

個人情報記録から検索できる個人の類型 支給対象者の個人情報 

個人情報の取扱目的 支給決定及び就労支援を実施する上で、収入、家族状況等を把握する必要
があるため。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
■家族状況 
■居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

■学業・学歴 
■職業・職歴 
□地位 
■資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

■資産状況 
■収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

□無 
 
■有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
■病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

■心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 ■都道府県 ■市町村 □第三セクター 
□刊行物等 ■企業 ■家族 □他の個人 
■その他［公共職業安定所、社会福祉協議会、警察］ 

■文書 ■口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

■他の実施機関 □国 ■都道府県 ■市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１支給申請書 ５職業相談確認票 

２申請時確認書 ６常用就職活動状況報告書 

３求職活動状況報告書 ７常用就職届 

４求職活動状況報告書 ８支給対象者名簿 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013020-005 

登録年月日  令和5年6月8日 開 始 年 月 日   令和5年6月8日 変更年月日   

登録主管課 生活援護課 

情報所管課 生活援護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 電力・ガス・食料品等価格高騰緊急支援給付金事務 

 

概 

要 

目  的 電力・ガス・食料品等価格高騰緊急支援給付金の給付事務を行う
ため 

根拠法令等       ― 

個人情報記録から検索できる個人の類型 給付対象者の個人情報 

個人情報の取扱目的 電力・ガス・食料品等価格高騰緊急支援給付金の給付を行うため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
■本籍・本籍地 
■国籍 
■続き柄 
■個人番号 
■その他 
［住民・世帯コード］ 

■親族関係 
■婚姻歴 
■家族状況 
■居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

■資産状況 
■収入状況 
■納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
■その他 
［振込先 ］ 
［給付金額］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 

□他の実施機関 □国 ■都道府県 ■市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
■その他［住民基本台帳、児童手当受給者台帳、市民税課税台帳］  
                     ］ 

■文書 □口頭 ■その他［電子メール等 ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 ■都道府県 ■市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名 氏名、生年月日、住所、施設入所先、施設入所等年月日、給付状
況  

使用する主
な個人情報
記録 

１支給要件確認書 ４支給決定通知 

２非課税申請書 ５課税状況照会 

３家計急変世帯申請書 ６振込先一覧 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013020-006 

登録年月日 令和6年2月1日 開 始 年 月 日 令和6年2月1日 変更年月日 令和6年12月26日 

登録主管課 生活援護課 

情報所管課 生活援護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 物価高騰対策給付金事務 

 

概 

要 

目  的 物価高騰対策給付金の給付事務を行うため 

根拠法令

等 

・秦野市物価高騰対策給付金（新たに住民税非課税となる世帯及び

新たに住民税均等割のみ課税となる世帯並びにこども加算給付）支

給事業実施要綱 

・別添「デフレ完全脱却のための総合経済対策に基づく令和六年度

物価高騰対策旧不均等にかかる特定公的給付への包括指定につい

て」2（2）のとおり 

・秦野市物価高騰対策給付金（個人住民税非課税世帯及びこども加

算給付）支給事業実施要綱 

・行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等に関

する法律第9条関係別表第135 

・住民基本台帳法別表第一から別表第六までの総務省令で定める事

務を定める省令 

個人情報記録から検索できる個人の類型 給付対象者の個人情報 

個人情報の取扱目的 物価高騰対策給付金の給付を行うため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
■本籍・本籍地 
■国籍 
■続き柄 
■個人番号 
■その他 
［住民・世帯コード］ 

■親族関係 
■婚姻歴 
■家族状況 
■居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

■資産状況 
■収入状況 
■納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
■その他 
［振込先 ］ 
［給付金額］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 

□他の実施機関 □国 ■都道府県 ■市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
■その他［住民基本台帳、児童手当受給者台帳、市民税課税台帳］   
                    ］ 

■文書 □口頭 ■その他［電子メール等 ］ 



個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 ■都道府県 ■市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名 氏名、生年月日、住所、施設入所先、施設入所等年月日、給付状況 

 

使用する主
な個人情報
記録 

１支給要件確認書 ５振込先一覧 

２非課税・均等割のみ課税申請書 ６非課税及びこども加算申請書 

３支給決定通知 ７支給のお知らせ 

４課税状況照会  

備 考  

 

 


