
第５号様式（条例第４条関係） 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 会計課 登 録 番 号 2023-015510-001 

登録年月日 

がっ日 

 令和５年４月１日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 会計課 

情報所管課 各課等 

個人情報 

取扱事務 

名   称 支出命令審査及び出納事務 

 概 

要 

目  的 市の債務を履行するため債権者に対する支払事務を行う 

根拠法令等 財務規則 

 個人情報記録から検索できる個人の累計 債権者の個人情報 

  個人情報の取扱目的 支払事務 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
■個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
■その他 
［振込先金融機
関］ 
［口座番号］ 
［支払金額］ 
［口座名義］ 
 
 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 ■国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 ■その他［指定金融機関  ］ 

項目名 住所・氏名・取引金融機関・支払金額・口座名義・口座番号・ 
             個人番号 

使用する主
な個人情報
記録ふりこ
み 

１支出命令表 ４報酬等振込先連絡署 
 ２振込金訂正・組戻し依頼書 ５マイナンバー報告書 

３領収書 ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 会計課 登 録 番 号 2025-015510-002 

登録年月日 

がっ日 

 令和８年１月１５日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 会計課 

情報所管課 各課等 

個人情報 

取扱事務 

名   称 報酬等の法定調書等作成に関する事務 

 
概 

要 

目  的 
報酬及び謝礼等に係る法定調書及び給与支払報告書作成に関する
事務を行う 

根拠法令等 
所得税法（昭和４０年法律第３３号）及び地方税法（昭和２５年

法律第２２６号） 

 個人情報記録から検索できる個人の累計 債権者の個人情報 

  個人情報の取扱目的 報酬及び謝礼等に係る法定調書及び給与支払報告書作成に関する事務 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
■個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
■収入状況 
■納税状況 
□取引状況 
□その他 
 
 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 ■国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［      ］ 

項目名 住所・氏名・生年月日・支払金額・個人番号 

          

使用する主
な個人情報
記録ふりこ
み 

１支払調書 ４マイナンバー報告書 
 ２法定調書 ５ 

３報酬等振込先連絡書 ６ 

備 考  

 


