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平成平成平成平成２９２９２９２９年度年度年度年度　　　　職員提案応募用紙職員提案応募用紙職員提案応募用紙職員提案応募用紙

標　　　題
職員ポータルサイトの職員録から、リンク等で顔写真付きの座席表や事務分掌を閲
覧できるようにする。

提案を総括すべき課 秘書課、情報政策課
改善前 改善後

　他部署へ事務連絡へ行く場合に、相手方の顔が分
からないと対応に苦慮する場合がある。
　また、他部署に相談をする場合に、担当業務が分
からずに相談先を探すまでに時間がかかる場合が
ある。

　職員ポータルサイトの職員録から、年度始めに秘
書課に提出している顔写真付きの座席表をリンク等
で閲覧できるようにする。
　また、各課等の事務分掌についても閲覧できるよう
にし、職員間で業務内容の共有を図る。

　

・普段馴染みのない部署へ事務連絡に行く場合に、事前に座席位置や相手方の顔が分かっていればその場で戸
惑うことがない。
・連絡している相手方の顔が分かることで、職員間で友好な関係を築くことができ、他部署と横の繋がりを持った
業務ができる。
・事務分掌が職員録から閲覧できれば、各課等の業務内容を検索し、円滑に他部署への問合せが行えるように
なる。
・事務分掌が簡単に見られる場所にあることで、他部署業務を知るきっかけを作ることができる。

※写真等の添付可


