
契約枚数を使い切ればいいので、掲載期間の過ぎた封筒が余ることがなく、無駄がなくなる。
会計課の共通消耗品払い出し事務も円滑に行うことができる。

※写真等の添付可

改善前 改善後

封筒の有料広告の掲載期間が過ぎると、封筒の余り
が出てしまい、各課から返却された封筒が大量にあ
る。
また、掲載期間終了時期頃は、会計課の消耗品払
い出し事務も注意が必要である。

有料広告を掲載期間ではなく、掲載枚数で契約すれ
ば、その枚数分の封筒を使い切ることができること
から、無駄が生じなくなる。
また、在庫がなくなる頃に合わせて、封筒を作成す
ればよいので、会計課の共通消耗品払い出しの事
務改善にも繋がる。

　改善効果

受理番号 平29-39

標　　　題 封筒の有料広告の条件を掲載期間から掲載枚数へ変更する

提案を総括すべき課 契約課
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