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標　　　題 市長決裁予約の庁内メール申請

提案を総括すべき課 秘書課
改善前 改善後

市長決裁の予約は、課名を記載した紙を応接室の
椅子へ順番に並べて行う。

市長決裁の予約は、副市長決裁と同じように庁内
メールで行う。
メールの送付時間や順番等も副市長決裁と同様の
方法で処理する。

　改善効果
本庁舎以外の部署は特に、市長決裁の予約のためだけに時間を割いて応接室へ行く手間がなくなるため、時間
を効率的に使うことができる。また、前日に順番が分かれば課長等の時間調整もし易くなると思われる。

※写真等の添付可


